
Download von und Arbeiten mit CSV-Dateien 

Mit dem CSV-Export stellen wir Ihnen die Möglichkeit bereit Ihre Suchergebnisse zur 
Nachbearbeitung herunterzuladen. Bei CSV handelt es sich um ein international 
standardisiertes Datenformat. Ein besonderer Vorteil dieses Datenformats ist die 
breitflächige Unterstützung durch verschiedenste Programme, durch die eine Vielzahl von 
Anwendungsfällen abgedeckt wird. Üblich ist vor allem die Bearbeitung mit 
Tabellenkalkulationsprogrammen wie Microsoft Excel oder LibreOffice Calc.  

Um die Ergebnisliste im CSV-Format herunterzuladen, klicken Sie bitte zunächst auf das 
Dreipunktmenü rechts oberhalb der Ergebnisliste. 

 

 

Im sich nun aufklappenden Menü klicken Sie nun auf „Liste als CSV downloaden“. 

 

Der Download wird nun automatisch durchgeführt. Der Speicherort ist abhängig von Ihren 
individuellen Einstellungen in Ihrem Webbrowser. Bei den meisten Webbrowsern ist dies 
unter Windows standardmäßig der „Downloads“-Ordner. 

Dort können Sie die Datei nun per Doppelklick öffnen. Wenn Sie ein 
Tabellenkalkulationsprogramm wie beispielsweise Microsoft Excel oder LibreOffice Calc 
installiert haben, sollte sich die Datei nun mit diesem Programm öffnen. Sollte sich die Datei 
bei Ihnen nicht in einem Tabellenkalkulationsprogramm öffnen, können Sie die Datei über 
den „Öffnen“-Dialog des jeweiligen Programmes öffnen. 

In diesem Tutorial behandeln wir exemplarisch Microsoft Excel. Die Prozesse können in 
anderen Programmen abweichen. Anmerkung: Aufgrund von Unterschieden in den 
unterschiedlichen Programmversionen von Excel sowie zukünftiger Entwicklungen 
kann das tatsächliche Vorgehen von dem hier dargestellten abweichen. 

  



Öffnen Sie zunächst Microsoft Excel. Ihnen wird nun der Starbildschirm von Excel angezeigt. 
Klicken Sie hier nun in der Seitenleiste auf „Öffnen“ 

 

Nun wird Ihnen der „Öffnen“-Bildschirm angezeigt. Klicken Sie hier nun auf „Durchsuchen“. 

 

  



Nun öffnet sich der „Öffnen“-Dialog von Excel. Navigieren Sie nun zum Speicherort des 
Exports. Üblicherweise ist dies der „Downloads“-Ordner, der tatsächliche Speicherort kann 
jedoch aufgrund individueller Einstellungen an Ihrem Computer abweichen. Klicken Sie dann 
auf „Öffnen“. Tipp: Der „Downloads“-Ordner ist unter Windows in der 
Schnellzugriffsleiste Links angeheftet. 

 

  



Sollte sich beim Öffnen der Textkonvertierungs-Assistent öffnen, wählen Sie unter 
„Ursprünglicher Datentyp“ bitte „Getrennt“ aus, und klicken Sie dann auf „Weiter“. 

 

Im Zweiten Schritt wählen Sie dann bitte unter „Trennzeichen“ den Punkt „Semikolon“ aus. 
Danach können Sie auf „Fertig stellen“ klicken. Excel wird die Datei nun laden, und 
tabellarisch darstellen. 

 

 

Beim Öffnen der Datei wird Excel Ihnen nun eine Warnmeldung anzeigen, da im CSV-Format 
nur eingeschränkte Funktionalitäten zur Verfügung stehen. 

In dieser Warnmeldung haben Sie die Möglichkeit die Datei per Klick auf „Speichern unter“ 
als Excel-Tabelle zu speichern. 

 

  



Hierzu wählen Sie im Speicherdialog einfach „Excel-Arbeitsmappe“ als Dateityp aus. 

 

Sie können die Datei nun als Excel-Tabelle bearbeiten und formatieren. 


